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Een rekening openen
Als je activiteiten gaat organiseren moet er ook goed met het geld van de groep worden omgegaan. Dat doe 

je allereerst door een bank-of girorekening te openen. Voor een penningmeester is het erg handig om zoveel 

mogelijk betalingen via de bank of giro te laten lopen omdat hiervan afschriften worden ontvangen.

 Stappen
1. Informeer eerst bij de bank of giro wat de mogelijkheden zijn (wat kan) en de voorwaarden (wat moet) 

zijn. Kost het bijvoorbeeld geld om de rekening te openen? 

2. Open de rekening en zet hem op naam van de groep ‘whoZnext’.

3. De penningmeester is verantwoordelijk voor de rekening en houdt het overzicht op de financiën. 

Tips 
• Zorg ervoor dat naast de penningmeester ook nog twee andere leden van de groep (bv. De voorzitter en 

de notulist) zelfstandig geld van de rekening kunnen opnemen. Vraag daarvoor een machtiging aan bij de 

bank of giro.

 • Maak afschriften meteen open en controleer of alles erop staat. Stop ze gelijk in een map, zodat je niets 

kwijtraakt.
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